PATVRTINTA

Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés
gimnazijos direktoriaus

2018 m. gruodzio 31 d. jsakymu
Nr. V-155

VILNIAUS R. PABERZES ,,VERDENES“ GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés® gimnazijos (toliau —Perkancioji organizacija)
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés apraSas (toliau — Vidaus tvarkos apraSas)
reglamentuoja  Perkanciosios organizacijos vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau—pirkimai)
organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg, uZtikrinanc¢ia vykdomy pirkimy teisétuma,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy
laikymasi.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolés priemones, Perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
Jstatymais, VieSyjy pirkimy tarnybos parengtu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau —
Tvarkos apraSas) ir vieSyjy pirkimy komisijos, sudarytos Vilniaus r. PaberZzés ,,Verdenés*
gimnazijos atliekamiems pirkimams vykdyti, darbo reglamentu (toliau — Komisijos darbo
reglamentas).

3. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkanciojoje organizacijoje, turi biiti
racionaliai naudojamos Perkanciosios organizacijos 1éSos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy.

4. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Tiekéjy apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Tvarkos aprase nustatytais atvejais ir tvarka pildomas Pirkimo organizatoriaus ir
pagrindZiantis priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy tesés akty reikalavimams (3 priedas).

4.2. Prekiuy, paslaugy ir darby poreikio sarasas (toliau — poreikio sgraSas) —Pirkimy
iniciatoriaus parengta, susisteminta informacija apie einamaisiais biudzetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius (2 priedas).

4.3. Pirkimuy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas atsakingas uz
reikalingy pirkimy planavima bei konkreciy pirkimy, numatyty pirkimy plane, inicijavima.

4.4. Pirkimy organizatorius — PerkancCiosios organizacijos direktoriaus arba jo
igalioto asmens jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus,
kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

4.5. Pirkimuy organizavimas — Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo
jgalioto asmens veiksmai, kuriant sistema, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy,
teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutarCiy
vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir zmogiskuosius isteklius.

4.6. Pirkimy planas - Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas,
einamaisiais biudzetiniais metais numatomy pirkti visy Perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgraSas (1 priedas).

4.7. Sutarties vykdymg atliekantis asmuo (toliau — Sutarties vykdymga atliekantis
asmuo) — Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz sutarties
vykdyma, sutarties priezilirg, sutarties ir pakeitimy paskelbimg.



4.8. Pirkimy Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ir ar) skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti visus Perkanciosios organizacijos
atliktus pirkimus (4 priedas).

5. Kitos, Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty tesés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

6.  Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

11 SKYRIUS .
PERKANCIOSIOS ORANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

7. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingy asmeny
funkcijos:

7.1. rengti PerkancCiosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir,
esant poreikiui, einamaisiais metais tikslinti Perkanciosios organizacijos pirkimy plana;

7.2. pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg
pirkimy plang Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
rengti Perkanciosios organizacijos suvesting ir skelbti ja CVP IS bei Perkanciosios organizacijos
interneto tinklapyje;

7.3. susisteminti Perkanciosios organizacijos biudzetiniais metais atlikty pirkimy
statistika, parengti bendra Perkanciosios organizacijos pirkimy Zurnalg;

7.4. remiantis bendro Perkanciosios organizacijos pirkimy Zurnalo duomenimis, CVP
IS pildyti VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalyje, 2 punkte nurodyty visy per kalendorinius
metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir
visy per kalendorinius metus atlikty mazos vertés pirkimy ataskaitg, pateikiant duomenis apie visus
per kalendorinius metus sudarytus vidaus sandorius, teikti ja VieSyjy pirkimy tarnybai
(atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi biiti patvirtintas Perkanciosios organizacijos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens paraSu) ir skelbti Perkanciosios organizacijos interneto
tinklapyje;

7.5. rengti su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

7.6. tikrinti Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
tarp jy ir vidaus kontrolés apraSo, atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiu, rengti jy
pakeitimus, Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens nustatyta tvarka juos
derinti ir teikti tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

7.7. vykdyti kity Perkanciosios organizacijos pirkimy dokumenty (suvestinés,
ataskaity ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

7.8. analizuoti darbuotojy, dalyvaujan¢iy pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti
sitlymus Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui dé¢l Perkanciosios
organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy asmeny;

7.9. kaupti, tvarkyti ir saugoti pirkimy dokumentus;

7.10. konsultuoti  Perkanciosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo
klausimais.

8. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

8.1. Ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d. parengti poreikio saraSa, o ji
patikslinus — nedelsiant, raStu pateikti Perkanciosios organizacijos atsakingam darbuotojui.

8.2. Atlikti rinkos tyrimg dél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (iSskyrus
ypatingos skubos pirkimus).



8.3. Ivertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés
perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti
vieng i$ toliau nurodyty pasitilymy:

8.3.1.pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame sitilomos
prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus perkanciosios organizacijos
poreikius ir pirkimas negali biiti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1¢3as. Siame
punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby iS centrinés perkanciosios
organizacijos arba per jg gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamqg apklausq numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10000 Eur (desimt tikstanciy eury) (be PVM);

8.4. pildyti VieSojo pirkimo paraiSka (toliau — paraiska) kiekvienam inicijuojamam
pirkimui. Parai$ka gali buti nepildoma, kai inicijuojamo pirkimo verté yra maZzesné kaip 300,00 Eur
su PVM.

8.5. rengti pirkimo objekto technine specifikacija (jei nesudaryta teisés akty nustatyta
tvarka darbo grupé ir (ar) komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu bei VPT rekomendacijomis, ir pateikti jg atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui;

8.6. rengti atsakymus ] tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines
specifikacijas;

8.7. teikti atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacija
pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

8.8. koordinuoti dél inicijuoty pirkimy, Perkancios organizacijos zodziu sudarytose
pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, prizitiréti, kad iki nustatyty terminy biity
pristatytos sutartyse numatytos prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat
jvertinti pirkimo sutartyse numatyty kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi, stebéti Zodziu
sudaryty sutar¢iy galiojimo terminus;

8.9. inicijuoti sililymus dél ZodZiu sudaryty pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo ar pirkimo sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo
kontrahentui;

8.10. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie
neprieStarauja VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams.

9. Sutarties vykdymg atlieckanfio asmens kuriam priskirta pirkimo sutarties
(sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo prieZiiira, funkcijos:

9.1. ne veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo VieSyjy pirkimy nustatyta tvarka skelbti  Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminariaja
sutart] ir $iy sutarciy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos
ir duomeny apsauga reguliuojantiems tesés aktams arba visuomenés interesams (vadovaujasi
Viesyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatomis);

9.2. koordinuoti Perkanciosios organizacijos rastu sudarytose sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma;

9.3. stebéti rastu sudaryty pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus;

9.4. registruoti visas Perkanciosios organizacijos sudarytas pirkimy sutartis jstatymy
nustatyta tvarka.

10. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo turi teis¢ priimti
sprendima pavesti supaprastinty pirkimy procedtiras vykdyti Pirkimo organizatoriui Vidaus tvarkos
apraSe nustatytais atvejais ir tvarka;

11. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo pirkimams
organizuoti ir atlikti (supaprastinty pirkimy atveju — gali) sudaro VieSojo pirkimo komisijg (toliau
— Komisija). Komisijos funkcijos nustatytos Komisijos darbo reglamente. Uz komisijos veiksmus
yra atsakingas Perkanciosios organizacijos direktorius.



12. Jeigu gaunama pretenzija Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas
asmuo jsakymu paskiria Pretenzijas nagrinéjancia komisija (arba Pretenzija nagrinéjantj
asmenj), ju atlieckamos funkcijos:

12.1. nedelsiant, rastu arba elektroniniu paStu, informuoti Komisijag ar Pirkimo
organizatoriy, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras, ir Prevencine kontrole¢ atliekantj
asmenj apie gautg nagrinéti pretenzija;

12.2. nagrinéti tiekéjy pateiktas pretenzijas;

12.3. Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui raStu pateikti
argumentuotg i§vada dél gautos pretenzijos ir parengti siiilomo sprendimo dél pateiktos pretenzijos
projekta;

12.4. Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens priimta ( parasu
patvirtinta) sprendimg dél gautos pretenzijos pateikti Komisijai ar Pirkimo organizatoriui,
priklausomai nuo to, kas vykdo Pirkimo proceduras.

13. Prevencine kontrole atliekancio asmens funkcijos:

13.1. derinti pirkimy plana;

13.2. derinti pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiskas;

13.3. derinti Tiekéjy apklausos pazymas;

13.4. atsizvelgdamas ] rizikos veiksniy ir Perkanciosios organizacijos vykdomy
pirkimy rezultatus, gali prevenciniam patikrinimui pasirinkti rizikingiausius pirkimus arba atskirus
Ju etapus, pries tai informaves Komisijg arba Pirkimo organizatoriy;

13.5. Prevencinés patikros rezultatus raStu pateikti Komisijai ar Pirkimo
organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras.

13.6. Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens praSymu rastu
teikti informacijg apie pastebétus pirkimy trikumus arba sitlymus, kaip tobulinti pirkimy
procediiras.

14. CVP IS administratoriaus funkcijas atlieka paskirtas darbuotojas, kuris
atsakingas uZz duomeny apie Perkanciaja organizacija aktualumg bei teisinguma ir administruoja
Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP IS administratoriy teises.
CVP IS registruoty naudotojy, turinCiy prieiga prie CVP IS, sarasus ir naudotojy jgaliojimy ribas
CVP IS administratorius perziiiri ir prireikus koreguoja ne reciau kaip karta per metus.

15. Uz pirkimy vykdyma naudojantis VieSosios jstaigos CPO LT, atlickancios
centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas (toliau —CPO) elektroniniu katalogu, atsakingas
paskirtas darbuotojas, kuris, ne reciau kaip karta per metus, parziiiri jgalioty darbuotojy kuriems
suteikti prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, sarasus ir prireikus juos koreguoja.

III SKYRIUS )
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

PIRMASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

16. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai.

17. Kiekvienas pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d.
parengia poreikio sarasg pagal Tvarkos apraSo 1 prieda, ir raStu pateikia Perkancios organizacijos
prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui.

18. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, gaves 1§ pirkimy iniciatoriy poreikio
sarasus, juos patikrina ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plang (pagal Tvarkos
apraso 2 prieda):

19. Pirkimy iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir
paslaugoms priskiriama Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir
Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dé¢l bendro viesyjy pirkimy zodyno



(OL 2002 M. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, 6. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais
Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keic¢ian¢io Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir
Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CVP bty
atnaujintas (OL 2008 L 74, P.1) (toliau — BVPZ), nurodyti kodai, o paslaugoms papildomai
priskiriama VieSyjy pirkimy jstatymo 2 priedélyje nurodytas paslaugy kategorijas;

20. Vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos vie$ojo
pirkimo vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 |, Dél Numatomo
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo*, nuostatomis apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes;

21. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas parengia pirkimy plang ir teikia jj derinti
Prevencine kontrole atliekan¢iam asmeniui.

22. Pritarus Prevencine kontrole atlickanciam asmeniui, pirkimy planas teikiamas
tvirtinti Perkanciosios organizacijos direktoriui ar jj pavaduojanciam arba jo jgaliotam asmeniui.

23. Perkanciosios organizacijos direktoriui ar jj pavaduojanciam arba jo jgaliotam
asmeniui patvirtinus pirkimy plana, jis graZinamas prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui.

24. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, gaves Perkanciosios organizacijos
direktoriaus arba jo igalioto asmens patvirtintg pirkimy plana, rengia suvestine, kurig ne véliau kaip
iki einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus — nedelsdamas ( ne véliau kaip per 5 darbo dienas),
skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS, suvestiné gali biti
paskelbta ir Perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje.

25. Patvirtintas pirkimy planas rastu ar elektroniniu paStu teikiamas pirkimy
iniciatoriams susipazinti. Pirkimy iniciatoriai perziiiri patvirtinta pirkimy plang ir jvertina jame
pateiktos informacijos aktualuma.

26.Atsiradus poreikiui einamaisiais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimy iniciatorius
nedelsiant raStu ar elektroniniu paStu pateikia prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui atnaujinta
poreikio sarasa.

27. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, gaves 1§ pirkimy iniciatoriaus patikslintg
poreikio sarasa, pradeda plano pakeitima.

28. Pirkimy planas ir suvestiné taip pat gali biti tikslinami Pirkimo iniciatoriui
paraiskoje nurodzius, kad jtraukti pirkimg j pirkimy plana.

29. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, rengdamas pirkimo plano pakeitima, turi
atitikti veiksmus, numatytus Vidaus tvarkos apraso 19-21 punktuose.

30. Prekiy ir paslaugy specialistas, gaves Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba
jo igalioto asmens patvirtintg pirkimy plano redakcija, nedelsdamas patikslina paskelbta
Perkanciosios organizacijos suvesting ir ja paskelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka
CVP IS, papildomai gali biiti paskelbta ir Perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje.

30. Suvestiné gali biiti nekei¢iama, jeigu dé¢l Perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti suvestingje nenurodytg pirkima arba kai konkretaus
pirkimo metu keic€iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta suvestinéje.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

31. Pirkimy iniciatorius kiekvieno inicijuojamo pirkimo procediiroms atlikti pildo
paraiska pagal Vidaus tvarkos apraSo 2 prieda, kurioje turi nurodyti pagrindines siilomas pirkimo
salygas ir informacija:

31.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima;

31.2. pirkimo objekto kiekj ir apimtis;

31.3. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;



31.4. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus;

31.5. prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratesimo
galimybes;

31.6. minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (jeigu taikoma);

31.7. siulymus dél pasiulymy vertinimo kriterijy. Kai sililoma vertinti pagal
ekonomiSkai naudingiausio pasiiilymo kriterijy — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir jy
parametrus;

31.8. sitilymus pirkti 1§ Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1
dalyje nurodyty jstaigy ar jmoniy (jeigu taikoma);

31.9. ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;

31.10. jeigu apie pirkimg nebus skelbiama, sitilomy kviesti tiekéjy sarasas;

31.11. Planuojamg pirkimo pradzig nurodant ménesj arba ketvirtj;

31.12. ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plana;

31.13. kit pirkimui reikalingg informacija.

32. Uzpildyta, pirkimy iniciatoriaus pasirasSyta paraiSka teikiama Prevencing kontrole
atliekan¢iam asmeniui.

33. Pritarus Prevencing kontrole atlickanciam asmeniui, paraiSka teikiama tvirtinti
Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

34. Direktorius , arba jo jgaliotas asmuo paveda pirkimo procediiras atlikti komisijai
arba pirkimo organizatoriui, arba gali jgalioti kita Perkanciaja organizacija atlikti pirkimo
procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms
uzduotims vykdyti.

35. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jsakymo 19 straipsniu pirkimus vykdo
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu sudaryta Komisija.

36. Pirkimus vykdo Komisija kai:

36.1. numatoma prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté vir§ija 10000 tiukst. Eury
(be PVM);

36.2. numatoma darby pirkimo sutarties verté virsija 15 tiikst. Eury (be PVM).

37. Perkanciosios organizacijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimag pavesti pirkima
vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdama | Vidaus apraSo 36.1 ir 36.2
punktuose nustatytas aplinkybes.

38. Komisija arba Pirkimo organizatorius pirkimy iniciatoriaus parengta pirkimo
techninés specifikacijos projekta (iSskyrus mazos vertés pirkima) nedelsiant paskelbia CVP IS ir
Perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos aprase
nustatyta tvarka.

39. Rastu gautas tiekéjy pastabas, pasitilymus dél pirkimy iniciatoriaus parengto
pirkimo techninés specifikacijos projekto Komisija arba Pirkimy organizatorius perduoda
(popieriuje ir/arba skaitmeninéje laikmenoje) Pirkimy iniciatoriui, kuris nagringja pateiktas tiekéjy
pastabas, pasitlymus dél pirkimo techninés specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby,
pasitlymy svarba.

40. Atsizvelgiant j tiekéjy pateiktas pastabas, pasitlymus, spendimg dél pirkimo
techninés specifikacijos projekto koregavimo priima Pirkimo iniciatorius. Pirkimy iniciatorius apie
priimta sprendimg turi nedelsdamas rastu informuoti pirkimo Komisijg arba Pirkimo organizatoriy,
priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras.

41. Kai pirkimo techninés specifikacijos projektas kei¢iamas i§ esmés ir pakeitimai
gali turéti jtakos suinteresuotumui, Komisija arba Pirkimo iniciatorius pirkimo techninés
specifikacijos projekta skelbia CVP IS i§ naujo Informacijos apie planuojamus vykdyti pirkimus
skelbimo CVP IS tvarkos apraSe nustatyta tvarka.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS



42. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus arba jo jgalioto
asmens rastu nustatytas uzduotis, pagal Komisijos darbo reglamentg vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu, mazos vertés pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasu. Paskirti Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius turi pasiraSyti
NesaliSkumo deklaracijg (Vidaus Tvarkos apraso 7 priedas).

43. Priimtus sprendimus Komisija uzfiksuoja Komisijos posédziy protokoluose.

44. Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui priémus
sprendima pirkimo procediiras pavesti atlikti Pirkimo organizatoriui, Pirkimo organizatorius
pirkimus atlieka VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase
numatytais biidais ir tvarka.

45. Pirkimo rezultatus Pirkimo organizatorius jformina Tiekéjy apklausos pazymoje
( 4 priedas), kuria, suderings su Pirkimo iniciatoriumi ir Prevencing kontrolg atliekanciu asmeniu,
teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui, tvirtinti.

46. Kiekvieng atlikta pirkima Komisija arba Pirkimy organizatorius, priklausomai nuo
to, kas vykdé pirkimo procediiras, registruoja pirkimy zurnale ( 5 priedas).

47. Pirkimy zurnalag Komisija arba Pirkimy organizatorius, priklausomai nuo to, kas
vykdé pirkimo procediiras ir jeigu vedami atskiri pirkimy Zurnalai, perduoda j Perkanciosios
organizacijos archyva ne véliau kaip iki ataskaitiniy mety gruodzio 31 d.

48. Visi pirkimo dokumentai, nepaisant jy pateikimo btido, formos ir laikmenos,
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo nustatyta tvarka, tatiau me maziau
kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

49. Pirkimo sutartj, pagal pirkimo dokumentuose pateiktg pirkimo sutarties projekta
arba pagrindinés pirkimo sutarties pirkimo salygas, parengia Komisija arba Pirkimo organizatorius.

50. Parengusi pirkimo sutartj, Komisija arba Pirkimo organizatorius:

50.1. suderina jg su Pirkimo iniciatoriumi ir Prevencing kontrole atliekanc¢iu asmeniu;

50.2. komisija arba Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia
Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasiraSyti.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

51. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties rastu sudarytose
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlicka Asmuo
atsakingas uz sutarties vykdyma, zodziu sudarytose - Pirkimy iniciatorius .

52. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma (ZodZiu sudarytose - Pirkimy
iniciatorius), pasteb¢jes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms  svarbioms
aplinkybéms, suderings su Prevencing kontrolg atliekanc¢iu asmeniu, gali raStu kreiptis |
Perkanciosios organizacijos direktoriy arba jo jgaliota asmenj, sitilydamas taikyti Kontrahentui
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy ivykdymo uZztikrinimo biidg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo
sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

53. Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma (ZodZiu sudarytose - Pirkimy iniciatorius)
turi stebéti sudaryty pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir rastu, ne véliau kaip per 14 kalendoriniy
dieny nuo pirkimo sutarties pabaigg patvirtinan¢iy dokumenty pasiraSymo dienos, informuoti
Perkanciosios organizacijos direktoriy ar jo jgaliota asmenj apie sutariy pabaigg pagal Vidaus
Tvarkos apraso 6 prieda. Sis reikalavimas gali biiti netaikomas mazos vertés pirkimams.



54. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o
prekiy tiekimas, paslaugy teikimas arba darby atlikimas yra biitinas Perkanciosios organizacijos
funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo numatyti jy pirkimg ateinanc¢iais biudZetiniais metais
arba patikslinti poreikio sgraSa ir numatyti naujg pirkimg einamaisiais biudzetiniais metais.

55. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, asmuo,
atsakingas uZz sutarties vykdyma, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi,
jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma, informuoja Pirkimy organizatoriy, kuris parengia
susitarimg deél pirkimo sutarties pratesimo, suderina jj su Perkanciosios organizacijos Prevencing
kontrole atliekan¢iu asmeniu ir teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui pasirasyti.

56. Perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, priémes sprendimag
pratesti pirkimo sutart], pasiraSo susitarimg dél pirkimo sutarties pratesimo. Perkanciosios
organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendima nepratesti pirkimo sutarties
ir pavesti Pirkimo iniciatoriui inicijuoti naujg pirkima.

57. Jeigu Perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius numato nauja prekiy, paslaugy ar darby pirkimg ateinanciais biudZetiniais
metais arba patikslina poreikio sara$a ir numato naujg pirkimg einamaisiais biudZetiniais metais.

58. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutart] atsiranda poreikis keisti tam
tikras pirkimo sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja asmuo atsakingas
uz sutarties vykdyma, kuriam priskirta pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo
priezitra ir pirkimy iniciatorius.

59. Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitimg, asmuo atsakingas uZz sutarties
vykdymga turi nustatyti, ar pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta
pirkimo sutartyje ir apie tai informuoti Gimnazijos direktoriy ar jo jgaliota asmen;.

60. Nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy keitimo
pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, jvertinama:

60.1. ar pakeitus pirkimo sutarties saglygas nebus kei¢iamos esminés pirkimo sutarties
salygos;

60.2. ar nebus paZeisti VieSyjy pirkimy pagrindiniai principai bei tikslai. Jeigu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, VieSojo pirkimo—pardavimo sutar¢iy salygy keitimo
rekomendacijomis, pirkimo sutarties salygy keitimui néra reikalingas VieSyjy pirkimy tarnybos
sutikimas, Pirkimy organizatorius:

60.2.1. parengia pirkimo sutarties salygy pakeitimo projekta;

60.2.2. suderina jj su Pirkimo iniciatoriumi ir pirkimy kontrole atliekan¢iu asmeniu;

60.2.3. du pirkimo sutarties salygy pakeitimo egzempliorius pateikia Perkanciosios
organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasirasyti.

61. Nustacius, kad numatomy keisti nustatyty Pirkimo sutarties salygy keitimo
pasirinkimo galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus
kei¢iamos esminés pirkimo sutarties salygos, nebus paZeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai principai
bei tikslai ir, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu bei Sutaréiy salygy keitimo
rekomendacijomis, pirkimo sutarties salygy keitimui yra butinas VieSyjy pirkimy tarnybos
sutikimas, Pirkimy organizatorius:

61.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

61.2. suderina jj su Pirkimo iniciatoriumi ir pirkimy kontrole atliekan¢iu asmeniu;

61.3. parengia kreipimasi | VieSyjy pirkimy tarnybg dél sutikimo, dél pirkimo sutarties
salygy pakeitimo nustatyta tvarka;

61.4. gaves VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimg dél pirkimo sutarties salygy keitimo,
Viesyjy pirkimy tarnybos sutikima ir du pirkimo sutarties salygy pakeitimo egzempliorius pateikia
perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasirasyti;

61.5. Viesyjy pirkimy tarnybai neleidus keisti pirkimo sutarties salygy, Pirkimo
iniciatorius raStu kreipiasi | Perkanciosios organizacijos direktoriy arba jo jgaliota asmenj,
siilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buda (-



us), jei tam yra teisinis pagrindas, ir/arba inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais
pagrindais.

62. Jei néra butinas VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimas, Pirkimy organizatorius:

62.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

62.2. suderina jj su Pirkimo iniciatoriumi ir pirkimy kontrole atliekanc¢iu asmeniu;

62.3. du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia Perkanciosios organizacijos
direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pasirasyti.

63. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasiraSo Pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priemimo komisija .

64. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo—perdavimo akta, Pirkimo
iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, nepaZeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje
nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

65. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraSomas
priémimo-perdavimo aktas.

66. Jei Pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo-perdavimo akto nepasiraso ir
raStu reikalauja 18 tiek¢jo tinkamo prievoliy jvykdymo.

67. Tiek¢jui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, Pirkimo
iniciatorius, asmuo atsakingas uZ sutarties vykdyma, arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby
priémimo komisija rastu teikia sitilyma Perkanciosios organizacijos direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui del pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidy
taikymo tiekéjui.

68. Jei Pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija nustato, kad Pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau paZeisti prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos
pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, pri€mimo-
perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraSo ir teikia siilyma Perkanciosios
organizacijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo budy
taikymo tiekéjui.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

69. Pirkimy vidaus kontrolés procediiry nustatymas, jy apimtys tiesiogiai priklauso
nuo galimos rizikos ir jos reikSmingumo. Prevencing kontrole atliekantis asmuo atlieka
Perkanciosios organizacijos vykdomy pirkimy rizikos analize, apimancig rizikos nustatymg ir
vertinima.

70. Prevencing kontrole atliekantis asmuo pirkimy rizikinguma jvertina nuolat
analizuodamas:

70.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

70.2. duomentis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose;

70.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

70.4. kitg su pirkimais susijusig informacija.

71. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

71.1. neskelbiamo pirkimo btido pasirinkimas;

71.2. Perkanciajai organizacijai nebiidingi, nejprasti ar pirmg karta vykdomi pirkimai,

71.3. techniniu ir/arba pasitilymy vertinimo pozitiriu sudétingi pirkimai;



71.4. gauty pretenzijy skaicius;

71.5. nepagristai aukSty ir/ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams
nustatymas;

71.6. nepagrijstai auksty ir/ar specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

71.7. Perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai
parengti dokumentai;

71.8. skirtingos Komisijos nariy nuomonés, vertinant pasiiilymus;

71.9. neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos Perkanciojoje
organizacijoje reglamentavimas;

71.10. neisSsamus pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitiros reglamentavimas.

72. Ivertines rizika Prevencing kontrolg atliekantis asmuo prevenciniam patikrinimui
gali pasirinkti tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.

Priedai:

VieSyjy pirkimo plano pavyzdiné forma, 1 priedas;

Prekiy, paslaugy ir darby poreikio pavyzdiné forma, 2 priedas;
VieSojo pirkimo parai§kos pavyzdiné forma, 3 priedas;

Tiekeéjy apklausos paZzymos pavyzdiné forma, 4 priedas;

Atlikty pirkimy registracijos zurnalo forma, 5 priedas;

Ivykdytos ar nutrauktos sutarties ataskaitos pavyzdiné forma, 6 priedas;
Nesaliskumo deklaracijos pavyzdiné forma, 7 priedas;
Konfidencialumo pasizadé¢jimo pavyzdin¢ forma, 8 priedas.

S A




Vilniaus r. PaberZés ,,Verdenés gimnazijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 1 priedas

(VieSyjy pirkimy plano pavyzdiné forma)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

( vardas ir pavardé)

(data)

201__ M. VILNIAUS R. PABERZES ,,VERDENES“ GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. Pirkimo BVPZ Pirkimo Prekiy/Paslaugy Numatoma Pirkimo Planuojama Ketinamos Pirkimo Pastabos
Nr. pavadinimas (kodas objekto tipas | kategorija pirkimo biidas pirkimo sudaryti iniciatorius
pagal (prekés, verté (Eur be pradzia pirkimo
Bendrgjj paslaugos, PVM) sutarties
vieSyjy darbai) trukmé
pirkimy (ménesiy
Zodyng) skaicius
iskaitant
pratesimo
laikotarpj)
(dokumento rengéjo pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)




Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés® gimnazijos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 2 priedas

(Prekiy, paslaugy ir darby poreikio pavyzdiné forma)

201__ M. VILNIAUS R. PABERZES ,,VERDENES“ GIMNAZIJOS PREKIU, PASLAUGU IR DARBU POREIKIO

SARASAS

Eil. Pirkimo pavadinimas Trumpas pirkimo Pirkimo Numatoma Planuojama Ketinamos Pirkimo Pastabos (ar siiloma
Nr. objekto apraSymas objekto tipas | pirkimo verté, pirkimo pradzia sudaryti pirkimo iniciatorius pirkima atlikti i§ jmoniy,
(prekes, Eur be PVM (ménuo ketvirtis) sutarties trukmé nurodyty VPI 91 str.1 d.,
paslaugos, ar (ménesiy skaicius taikyti aplinkos apsaugos

darbai) iskaitant kriterijus ar energijos

pratesimo vartojimo efektyvumo

laikotarpj) reikalavimus ir pan.)

Pirkimo iniciatorius

(pirkimy iniciatoriaus pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés* gimnazijos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 3 priedas

(Viesojo pirkimo paraiskos forma)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas, pavardeé)

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

('vardas ir pavardé)

(data)

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

20 m. __d.Nr.
Paberzé

1.Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto aprasymas ( ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
techniniai parametrai ir pan. ir/ arba atskiru dokumentu pridedamas techninés specifikacijos projektas):

3.Reikalingas kiekis ar apimtys (atsizvelgiant j visq pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais):.

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté (verté su sutarties pratesimais):

Eur su PVM:
Eur be PVM:

5. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminas
(dienomis/ménesiais/metais arba nurodoma tiksli data):

6. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratesimo galimybés
(dienomis/ménesiais/metais arba nurodoma tiksli data):

7. Minimalts tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (kvalifikacijos pazyméjimai, atestatai ir pan. reikalingi
tam, kad tickéjas galéty tinkamai jvykdyti pirkimo sutartj):

8. Sitlloma tiekéjy pasitlymus vertinti (reikiama pazyméti):
0 maziausios kainos kriterijumi 0 ekonominio naudingumo vertinimo kriterijumi
Ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus pasirinkimo atveju nurodyti kriterijus:

9. Ar sitiloma pirkti i§ Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodyty
jstaigy ar jmoniy (nejgaliyjy socialiniy jmoniy, socialiniy jmoniy, jmoniy, kuriose dirba daugiau kaip
50% nuteistyjy, jmoniy, kuriy dalyviai yra sveikatos prieziiros jstaigos ir kuriose darbo terapijos




pagrindais dirba ne maziau kaip 50% pacienty):
Otaip One
Jeigu taip, sitilomy kviesti tiekéjy sarasas.

10. Ar sitiloma pirkimui taikyti Aplinkos apsaugos kriterijus:
Otaip One
Jeigu taip, nurodyti Kkriterijus:

11. Ar siiloma pirkimui taikyti energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus:
Otaip One
Jeigu taip, nurodyti reikalavimus:

12. Ar sitloma pirkimg atlikti i§ CPO katalogo:
Otaip One
Jeigu ne, nurodyti pagrindima:

13. Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie pirkimg nebus skelbiama):

14. Sitlomy kviesti tiekéjy pagrindimas:

15. Planuojama pirkimo pradzia (nurodyti ketvirtj arba ménesj):

16. Ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plana:
O taip
O ne, prasau jtraukti j pirkimy plang

17. Kita, pirkimui atlikti reikalinga informacija:

PRIDEDAMA: (nurodyti dokumento pavadinima, lapy skai¢iy).

Pirkimo iniciatorius:
(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Pirkimas pavedamas atlikti:

Pirkimo organizatorius

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)
Sutarties vykdyma pavedu atlikti:

Atsakingas uz sutarties vykdyma:
(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés* gimnazijos




viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 4 priedas

VILNIAUS R. PABERZES ,,VERDENES“ GIMNAZIJA

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

20 m.

( vardas ir pavardé)

(data)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

d. Nr.

Paberzé

Pirkimo pavadinimas:

BVPZ kodas:

Vertinimo Kriterijus: 0O maziausios kainos kriterijus

0 ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis:

Vykdomas skelbiamas pirkimas:

Vykdytas neskelbiamas pirkimas:

Tiekéjai apklausti: zodziu

X
zodiné
apklaus
a
telefonu

taip I_I ne | X I

rastu

Skelbimo paskelbimo data:

Kvietimo i$siuntimo data:




Apklausti/pateike pasiilymus tiekéjai:

Adresas, interneto

Eil. .. svetainés, el. paSto adresas, | Pasitilymg pateikusio asmens
Pavadinimas .. : .
Nr. telefono, fakso numeris ir pareigos, vardas, pavardé
kt.
Tiekéjy sitilymai:
Eil. Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)

Mato vnt.

Kiekis

Suma su PVM

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos: (nurodyti, ar: sudaryta pasitilymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti apie pirkimo
rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

Pirkimo organizatorius

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas)

(vardas, pavardé)




20__ BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés* gimnazijos

vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 5 priedas

VILNIAUS R. PABERZES ,,VERDENES“ GIMNAZIJA

Eil. Pirkimo pavadinimas BVPZ Pirkimo budas Pirkimo sutarties Nr. Tiekéjo pavadinimas Sutarties Sutarties Sutarties kaina, Eur Kita informacija
Nr. kodai arba sask. fakt. Nr. sudarymo data trukmé (atsizvelgus | (vykdytas
numatytus sutartis elektroninis
pratgsimus su visais pirkimas, pirkimas
privalomais atliktas pagal VP]
mokesciais) 13 arba 91
straipsnio
nuostatas, taikyti
aplinkos apsaugos,
energijos taupymo
reikalavimai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés* gimnazijos

vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus

kontrolés tvarkos apraso 6 priedas
(Ivykdytos ar nutrauktos sutarties ataskaitos pavyzdiné forma)

IVYKDYTOS AR NUTRAUKTOS SUTARTIES ATASKAITA

20 m. d. Nr.
Paberzé

1. PIRKIMO DUOMENYS:

1.1. Pirkimo pavadinimas |

2. TIEKEJO DUOMENYS:

2.1. Pavadinimas

2.2. Juridinio asmens kodas

3. SUTARTIES DUOMENYS:

3.1. Pirkimo sutarties sudarymo data
3.2. Pirkimo sutarties numeris
3.3. Numatoma pirkimo sutarties verté (Eur su
PVM)
3.4. Numatomas pirkimo sutarties galiojimo
terminas
3.5. PIRKIMO SUTARTIES REZULTATALI:
3.5.1. Pirkimo sutartis jvykdyta O
3.5.2. Pirkimo sutartis nutraukta O
3.5.3. Kiti pagrindai O

3.5.4. Pirkimo sutarties pabaigos data

3.5.5. Faktiné pirkimo sutarties verté (Eur su PVM)

Pirkimo iniciatorius:
(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)




Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés® gimnazijos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 7 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

Paberzé

Biidamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes | intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo



vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima
informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaéiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir

privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé



Vilniaus r. Paberzés ,,Verdenés* gimnazijos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 8 priedas

VILNIAUS R. PABERZES ,,VERDENES“ GIMNAZIJA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO, EKSPERTO AR
PIRKIMO ORGANIZATORIAUS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Paberzé

Biidamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimo
organizatoriumi (reikalingg pabraukti), pasizadu:

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgzininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)



