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VILNIAUS RAJONO PABERZES ,,'VERDENES“.GIMNAZIJ OS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

1. Vilniaus rajono Paberzés ,,Verdenés™ gimnazijos (toliau - Gimnazijos) finansy kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos finansy ministro
2015 m. gruodzio 23 d. jsakymo Nr. 1K-389 nauja redakcija ,,Dél vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*), 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123
,,D€l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo®, 2011 m. sausio 27 d. jsakymu Nr. 1K-021
,,D¢él finansy ministro 2004 m. sausio 7 d. jsakymo Nr. 1K-004 ,,D¢l finansy kontrolés biiklés ataskaitos
formos patvirtinimo** pakeitimo*.

2. Sios Taisyklés nustato Vilniaus rajono Paberzés ,,Verdenés® gimnazijos ir Vilniaus rajono
savivaldybés administracijos darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

3. Finansy kontrol¢ atlickama atsizvelgiant j Vilniaus rajono Paberzés ,,Verdenés™ gimnazijos
strateginius tikslus, Gimnazijos nuostatuose nustatytas funkcijas, veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos
rizikg, organizacing struktiirg, apskaitos politika, apskaitos ir informacing sistemg ir kitus vidaus tvarka
reglamentuojancius dokumentus.

4. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Taisyklése vartojamos savokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veikla biity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir
veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones;

6.2. valstybés ir Savivaldybés turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity
apsaugoti nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

6.3. kontrolés priemonés biity taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su iStekliy
valdymu;

6.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai
ir apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

6.5. Gimnazija, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t.y.
ekonomiSkumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;

6.6. Gimnazijos finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo biiti teisingos ir
pateikiamos teisés akty nustatyta tvarka.

7. Siekiant, kad kontrol¢ biity veiksminga, ji turi:

7.1. pakankamai uztikrinti jstaigos direktoriy, kad bus pasiekti bendrieji veiklos tikslai,
tai reiSkia priimting pasitikéjimo laipsnj kontrole esant tam tikroms kontrolei organizuoti, vykdyti ir
tobulinti patirtoms sagnaudoms, kontrolés teikiamai naudai, esamai veiklos rizikai;
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7.2. buti vykdoma atsizvelgiant j rizikos veiksnius — organizuoti rizikos nustatymg ir
jvertinti rizikos veiksnius, vadovaujantis audity iSvadomis ir rekomendacijomis pasitarimy metu,
siekiant, kad administracijos tikslai ir prisiimti uzdaviniai buty jgyvendinti;

7.3. buty optimali, nes per didelé kontrolé stabdo veiklos procesus, o nepakankama
kontrolé neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7.4. funkcionuoti nenutriikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi biiti taikomos
nustatytos administracijos finansy kontrolés procediiros.

III. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Gimnazijos direktoriaus jsakymu darbuotojai paskiriami atsakingais uZ finansy kontrolés
procediiras. Pagrindinés pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra nustatytos jy
pareigybiy apraSymuose ir Siose Taisyklése.

9. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atlickamos ir tvirtinamos tik darbuotojy, veikianciy
pagal savo kompetencija.

10. Finansy kontrolé atliekama laikantis kontrolés nuoseklumo:

10.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims,
prie$ juos tvirtinant vieSojo juridinio asmens vadovui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti
atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo. Ukiniy operacijy iSankstine finansy kontrole vykdo
vyriausiasis buhalteris.

10.2. einamoji kontrolé — 1¢Sy naudojimo metu atlickama kontrolé. Jos paskirtis —
uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi jsipareigojimy tretiesiems asmenims, kad léSos ir
materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir laiku jtraukiamos j
apskaita;

10.3. paskesnioji kontrolé atlickama po sprendimy dé¢l tkiniy operacijy ar jsipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus 1é3as. Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1€Sos ir materialinés vertybés, ar
nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy. Paskesniosios kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg.

11. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu buti atsakingas uz iikinés operacijos arba sprendimo dél valstybés arba Savivaldybés
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

12. Priimti sprendimai dél valstybés arba Savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy
jsipareigojimy ir tkinés operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

13. Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemongs, uztikrinancios kompiuterinés informacinés
sistemos sauguma.

IV. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

14. Vilniaus rajono Paberzés ,,Verdenés™ gimnazijos direktorius yra atsakingas uz finansy
kontrolés diegima Gimnazijoje, uz tinkamy saglygy sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy,
vykdanciy Siose Taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj.

15. Gimnazijos direktorius privalo organizuoti ir prizitiréti finansy kontrolés eigg savo
vadovaujamojoje Gimnazijoje, nuolat analizuoti jos efektyvumg ir uztikrinti, kad bty laikomasi Siose
taisyklése nurodyty reikalavimy.

16. Gimnazijoje direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitirio j finansy kontrolg ir
salygy finansy kontrolei sukiirima.

17. Finansy kontrolés buklés ataskaita turi biuti pateikta Vilniaus rajono savivaldybeés
administracijos Buhalterinés apskaitos skyriui.
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V. UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

18. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu biudzetu,
Svietimo skyriaus vedéjo patvirtintomis programy islaidy samatomis ir Savivaldybés pasirasytomis
sutartimis.

19. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biiklés analize, 168y poreikio pagrindima,
ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

20. Uz tkinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas gimnazijos direktorius. Taip pat
pagal savo kompetencija sprendima inicijuoja Gimnazijos jgalioti darbuotojai, parengdami laisvos
formos tarnybinj pranesima arba kitg sprendimg inicijuojantj dokumenta.

21. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis ir gimnazijos vieSyjy supaprastinty pirkimy taisyklémis, jy pakeitimais ir
kitais teisés aktais.

22. Ukinés operacijos iSanksting finansy kontrole atlicka Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos Svietimo skyriaus specialistas, kuris patikrina: ar tkiné operacija (atlickama
gimnazijoje) bus atlickama pagal Svietimo skyriaus vedéjo patvirtintas programy sagmatas.

23. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Suvedami duomenys j FAKTAS (véliau pradedant naudoti j Finansy valdymo apskaitos
sistemos (FVAS)) duomeny baze.

24. Einamosios kontrolés metu nustate neatitik¢iy ar trilkumy (pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybisSkos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas turi imtis
veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trikumus ar
neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas zodziu informuoja gimnazijos direktoriy. Gimnazijos direktorius
apie tai privalo rastu informuoti Savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus vedéja ir pateikti
raSytinj paaiSkinimg deél neatitikCiy ar trakumy atsiradimo bei pasitilymus dél tolesnio sprendimo
vykdymo.

25. Paskesnigjg finansy kontrol¢ vykdo gimnazijos direktorius.

26. Vilniaus rajono Paberzés ,,Verdenés™ gimnazijos direktorius, atsakingas uz einamajg ir
paskesnigjg finansy kontrolg, privalo uztikrinti, kad visi tkinés operacijos vykdymo dokumentai biity
laiku pateikti Svietimo ir Buhalterinés apskaitos skyriams.

27. Ukinés operacijos dokumentai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintais apskaitos tvarky aprasais.

VI. MOKEJIMU KONTROLE

28. Mokéjimy kontrole vykdo Savivaldybés administracijos Buhalterijos apskaitos skyriaus
darbuotojai, atsakingi uz buhalterinés apskaitos tvarkyma:

29. Darbuotojai gave tking operacija pagrindziancius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus, patikrina, ar paraiSka ir dokumentai pateikti laiku, ar jie pasirasyti ir antspauduoti, ar
teisingi duomenys jrasyti | saskaita faktiirg, ar avansinis mokéjimas apskaiCiuotas teisingai, ar
pakanka asignavimy, ir rengia mokéjimo nurodymus.

30. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita faktiira
arba iSankstinio apmokéjimo saskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo—priémimo
aktas, kiti dokumentai.

31. Pagal pateiktus dokumentus uz mokéjimy kontrole atsakingi valstybés tarnautojai ar
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kuriy pareigybiy apraSyme tai numatyta, suformuoja
mokejimo paraiSkas, parengia mokéjimo nurodymus ir perduoda pasiraSyti paraso teis¢ turintiems
valstybés tarnautojams, patvirtintiems Administracijos direktoriaus jsakymu.
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VL. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

32. Pagal Vilniaus rajono Paberzés ,,Verdenés* gimnazijos nuostatus ir priskirtas funkcijas
Istaiga vykdo turto, priskirto Istaigoms funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrole.

33. Uz kilnojamojo turto saugojima yra paskiriami materialiai atsakingi darbuotojai, su
kuriais turi buti sudaromos materialinés atsakomybés sutartys.

34. Atsakingas darbuotojas pagal vykdomas funkcijas administruoja jam priskirtg turta, rengia
dokumentus dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nuras§ymo, iSardymo ir
likvidavimo vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr.
1250 ,,Dél Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo™ ir Vilniaus rajono savivaldybés
tarybos 2018 m. balandzio 25 d. sprendimu Nr.T3-121 ,,D¢l Vilniaus rajono savivaldybés ir
valstybés turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti nura§ymo, iSardymo ir
likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ir jo pakeitimais.

35. Turto inventorizacija atlickama ne re€iau kaip kartag per metus, o esant bitinumui — ir
dazniau.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Gimnazijos darbuotojai, pastebéje Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu
rastu informuoti gimnazijos direktoriy ir Savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus vedéja.

37. Gimnazijos darbuotojai turi teis¢ gimnazijos direktoriui rastu teikti pasitlymus dél finansy
kontrolés ir Siy Taisykliy tobulinimo.

38. Darbuotojai uz Siy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




